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De vraag:

Hoe kan ik iemand op
een veilige manier
bestanden laten
uploaden naar mijn

Microsoft 365
omgeving?

e A
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1. Klik op het OneDrive icoon
2. Klik op Online weergeven

F_']e i I}
Map openen Online weergeven Prullenbak
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1. Klik op Nieuwe toevoegen
2. Klik op Map

& OneDrive

—

L+ Nieuwe tnevnegen] o Mijn bestanden
~ Map

= 16) S Naam ~

[% Bestanden uploaden

Afbeeldingen
CF Map uploaden

Attachments
0: Word-document
B Excel-werkmap Bureaublad
;| PowerPoint-presentatie

Documenten

B} OneNote-notitieblok
B: Forms voor Excel
B/ Visio-tekening

@ Koppeling
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1. Kies de Map-naam

2. Kies een Kleur
3. Klik Maken

Map maken X

Maam

I Upload - klantnaam [ '1

Kleur van map e
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1. Klik met de rechtermuisknop
2. Klik Verzoek om bestanden

[& Delen

= Koppeling kopiéren

EE Verzoek om bestanden e

<a Toegang beheren
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1. Voer een beschrijving in
2. Klik op Volgende

Bestanden voor deze map aanvragen

“® Laat de geadresseerden weten welke bestanden u aanvraagt.

‘ Vertrouwelijke dc:--:umen’[en| [ '1

Geadresseerden zien alleen de bestandsbeschriping die u hebt ingevoerd en
kunnen alleen bestanden uploaden naar deze map.

e Volgende ‘ Annuleren
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1. Klik op Koppeling kopiéren
2. Of vul het mailadres in

3. Type de boodschap

4. Klik op Gereed

Bestandsaanvraag verzenden

Dit is de koppeling die personen kunnen gebruiken om
bestanden te uploaden

. : ‘" KRoppeling
= vl g o | - o = M, fr il o) 1
ttps://teamsmasternl-my.sharepoint.com/:f./g/person kopigren

Ca ledereen met de koppeling kan bestanden uploaden

Of u kunt het via e-maill verzenden

T A3l 2

Beste Marcel, -
Via deze link kun je veilig je bestanden uploaden. e .
o I Gereed I
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De bestandsaanvraag Is
verzonden.

U ontvangt een melding zodra iemand bestanden
uploadt.
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1. Klik op Bestanden selecteren
en kies een bestand

=® Microsoft

Info heeft bestanden aangevraagd voor

Vertrouwelijke documenten
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1. Voeg eventueel Bestanden

toe
2. Klik Uploaden

Info heeft bestanden aangevraagd voor

Vertrouwelijke documenten

Invoice #525062.pdf A

+ Meer bestanden toevoegen o Totaal 1 bestand 80,2 kB

Uploaden
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Het Uploaden is voltooid.
Klik eventueel Meer Uploaden

Uploaden Is voltooid

We laten Info weten dat u bestanden hebt gelpload.

Meer uploaden

mitservices.nl







M T 80

Je Ontvangt een e-mail zodra
er bestanden zijn geupload

SharePoint Online <no-reply@sharepointonline.com=
Aan: Info

S0

Er zijn nieuwe bestanden getlpload
op basis van uw aanvraag voor
Vertrouwelijke documenten

Info_Invoice #525062.pdf
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De Gedeelde bestanden zijn
beschikbaar in OneDrive

Mijn bestanden > Upload - klantnaam

k Maam Gewijzigd ~

w |
gl ~Info_lnvoice #525062.pdf 3 minuten geleden
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Wiljijoo
Altijd Veilig
fzijn

k

Bedrij

Laten we het er
samen over

hebben!

Stuur me een
bericht of check
mitservices.nl




Kom je
er niet uit?

Bel ons!
0412 -744 300

We helpen je graag!




